ESPELUCHE le 21 septembre 2026

Arrété municipal fixant les conditions d'accés et
de communication des documents administratifs
de 1a commune

Arrété n°® 42026/09/82

Dossier suivi par : Didier COURBIERE
N, Réf: MVR/DC

Le Maire de la commune d’ESPELUCHE (Droéme)

Vu le Code général des collectivités territoriales (CGCT), et notamment ses articles L. 2121-
26 et L.2122-21

Vu le Code des relations entre le public et 'administration (CRPA), et notamment son livre 111
(L. 300-1 et suivants) relatif & I'accés aux documents administratifs et a la réutilisation des
informations publiques

Considérant qu'il appartient au Maire de régler l'organisation des services municipaux et de
fixer les modalités d'accueil du public afin de concilier le droit d'accés aux documents
administratifs avec le bon fonctionnement des services de la Mairie

ARRETE

Article 1er : Objet
Le présent arrété a pour objet d'organiser les modalités pratiques de consultation et de
délivrance de copies des documents administratifs communicables de la commune

d’ESPELUCHE.

Article 2 : Forme de la demande
Toute demande de communication de document administratif doit étre adressée par écrit a
l'attention de Monsieur le Maire :

¢ Par courrier postal : Mairie d’ESPELUCHE, 1 bis rue Raymond Grosset 26780

ESPELUCHE

o Par courrier électronique : mairie@espeluche.fr
La demande doit étre suffisamment précise pour permettre l'identification du document
recherché. Il ne sera pas donné¢ suite aux demandes trop imprécises, récurrentes ou présentant
un caractére manifestement abusif.

Article 3 : Modalités d'accés et de communication
La communication des documents s'effectue, au choix du demandeur et dans la mesure des
possibilités techniques du service :

PJ:
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PJ:

1. Par consultation gratuite sur place :
o La consultation s'effectue aux heures d'ouverture au public du secrétariat de
Mairie sur rendez-vous préalable fixé par la Mairie.
o La consultation se déroule sous la présence d'un agent de la commune, sans
emport ni altération du document original.
2. Par envoi d'un fichier numérique :
o Gratuitement par courrier électronique lorsque le document existe sous format
informatique.
3. Par délivrance d'une copie papier :
o Remise en main propre ou expédiée par voie postale.

Article 4 : Tarifs de reproduction et d'envoi
Lorsque la communication s'effectue par délivrance de copies papier, les frais de reproduction
et d'affranchissement sont a la charge du demandeur, conformément 2 la réglementation en
vigueur (dans la limite du cofit réel) :

o Copie noir et blanc A4 : 0.20 € par page.

e Copie A3 : 0.40 € par page.

» Frais d'envoi postal : au tarif postal en vigueur.
Un devis indiquant le montant estimé pourra étre transmis préalablement au demandeur. Le
paiement sera exigé avant la délivrance des documents.

Article 5 : Délais et décision de communication

+ L'administration dispose d'un délai d'un mois & compter de la réception de la demande
pour y répondre.

» Avant toute communication, les mentions protégées au titre du secret de la vie privée,
du secret des affaires, ou comportant une appréciation sur une personne physique, seront
obligatoirement occultées.

e En cas de doute sur la communicabilité d'une piéce, le Maire se réserve le droit de
solliciter I'avis de la Commission d'accés aux documents administratifs (CADA).

Article 6 : Publication et exécution
Le présent arrété sera affiché en Mairie et publié selon les formes accoutumées.
La Secrétaire Générale de Mairie est chargée de 1'exécution du présent arrété.

e Maire
Didier COURBIERE
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